KAYTTOOHIJE PAAKAYTTAJILLE % SMART
TEHTAVAT CJ KITCHEN

SmartKitchen-palvelu

TEHTAVIEN HALLINNOINTI

SmartKitchen Tehtavat-toiminnon avulla maaritellaan tehtavat seka kirjataan ja seurataan
niiden suorittamista. Se varmistaa laadun ja pitaa huolen siita, etta tehtavat tulee suoritettua

sovitun mukaisesti.

Paakayttajat luovat tehtavat ja niiden suorittamiseen tarvittavat ohjeet valmiiksi palveluun.
Organisaation paakayttaja maarittelee ja yllapitaa kaikkien keittididen yhteisia tehtavia ja

yksikon paakayttaja maarittelee ja yllapitaa oman keittionsa tehtavia.

Yleiskuvaus

Tehtava on mika tahansa tyOsuoritus, joka on suoritettava maaravalein tai kertaluoteisesti.
Tehtavat-toiminto koostuu Tehtavaryhmista, niihin kuuluvista Tehtavista seka tehtavan
suorittamiseen liittyvista Toimenpiteista.

Tehtavaryhma: Ryhmittelyn avulla henkildokunta 16ytaa suoraan oman vastuualueensa
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tehtavat. Esimerkkeja tehtavaryhmista: "Siivous”, "Varasto”, "Laitehuolto”, "Astianpesu”, jne.

Tehtava: Tyosuoritus, joka liittyy tehtavaryhmaan. Esimerkiksi: ”Asiakastilojen siivous”,

"Varaston inventaario”, "Kylmalaitteiden tarkistus” jne.

Toimenpide: Tehtavan suorittamiseen tarvittavat toimenpiteet. Esimerkiksi ” Asiakastilojen

siivous” -tehtavaan kuuluvat toimenpiteet: "Pese ravintolan poydat”, "Pese kahvilan poydat”,
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"Pese keittion poydat”, "Jarjestele tuolit”, "Tyhjenna roskakorit”, "Imuroi ravintolan lattia”, jne.

Tehtavien luominen ja muokkaus

Kirjaudu palveluun paakayttajan tunnuksilla. Valitse "Tehtavat’-valilehti ja Tehtavien

hallinnointi.

Luo uusi ryhma
Anna ryhmalle nimi, valitse vari seka kuvaava ikoni. Tallenna.

Luo ryhmaan tehtava

Valitse "Lisaa uusi tehtava”.

Anna tehtavalle nimi ja kirjoita tehtavan yleisohjeistus. Maarittele tehtavalle maaraaika.
Saannollisesti toistuville tehtaville (tehdaan joka paiva tai joka viikko, jne.) voidaan valita
kellonajan lisaksi myos tehtavan suorittaminen vain arkipaivina. Tehtavalle voidaan asettaa

my0s tavoitepaivamaaria.
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Organisaation paakayttaja jakaa tehtavat valitsemalla "Jaa tehtava kaikille yksikoille”.
Tehtavaryhma ja jaettu tehtava tulevat nakyviin kaikissa yksikoissa.

Luo tehtavan toimenpiteet

Luo tehtavaan liittyvat toimenpiteet ja kirjoita tarvittaessa tarkemmat ohjeet kunkin

toimenpiteen suorittamiseksi.
Valitse onko toimenpide pakollinen, jotta koko tehtava voidaan katsoa onnistuneeksi.

Toimenpiteet, kuten hygieniamittaukset, voivat vaatia numeerisen mittaustiedon tallennuksen.
Valitse silloin kohta "Tallenna mittaustuloksia”. Tama tuo vapaan numerokentan toimenpiteen
kirjaamiseen. Jos valitset numeerisen tayton, voidaan toistuvia tehtavia tarkastella myos

diagrammissa, joka visualisoi mittausten poikkeamat.
Valitse lopuksi tallenna.
Tehtavien muokkaaminen

Tehtavia ja ryhmia muokataan valitsemalla "Tehtavien hallinnointi” ja "Muokkaa ryhmia ja
tehtavia”. Tehtavien jarjestysta ja ryhmaa voidaan muokata valitsemalla "Muuta jarjestysta”.
Siirra nuolesta tehtava haluamaasi kohtaan.

Kalenterinakyma

Tehtavia voidaan tarkastella myo6s suoraan kalenterin kautta. Kalenterindkymasta jokaisen
paivan kohdalla nakyy sen paivan tehtavien lukumaara seka jo tehdyt tehtavat. Valitsemalla
kalenterista paivan saat nakyviin listan tehtavista. Valitse tehtava, jota haluat tarkastella.
Kaikki tehtavaan liittyvat aiemmat kirjaukset naet, kun valitset "Aiemmat tehtavamerkinnat”.
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